
STRUČNI SURADNIK/STRUČNA SURADNICA ZA 
PROJEKTE 
 

 

Radno mjesto 
 

Mjesto rada: KRIŽEVCI, KOPRIVNIČKO-KRIŽEVAČKA ŽUPANIJA 

 
Broj traženih radnika: 1 

 
Vrsta zaposlenja: Stručno osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa 

 
Radno vrijeme: Puno radno vrijeme 

 
Način rada: Smjena - prijepodne 

 
Smještaj: Nema smještaja 

 
Naknada za prijevoz: U cijelosti 

 
Natječaj vrijedi od: 6.11.2017. 

 
Natječaj vrijedi do: 13.11.2017. 

 
Uvjeti na radnom mjestu: Rad na jednom mjestu 

 
 

 

Posloprimac 
 

Razina obrazovanja: 

• Viša ili prvostupanjska 
• Fakultet, akademija, magisterij, doktorat 

 
Strani jezici: Engleski jezik 

 
Informatička znanja: 

Potrebno poznavanje osnova informatike  
 

• osnove korištenja računala u Windows okruženju 

 



Vozački ispit: Kategorija B 

 
Ostale informacije: Opis poslova: zaprimanje pošte, urudžbiranje, arhiviranje, pisanje i slanje 
dopisa, kontak tsa knjigovodstvenim servisom, praćenje plaćanja i naplate, priprema 
dokumentacije, izrada računa, zaprimanje i obrada klijenata, kontakt sa tvrtkama stanarima 
Razvojnog centra i tehnološkog parka, zaprimanje zahtjeva, zamolbi, pritužbi, pohvala, 
održavanje i uređivanje internet stranica samostalno i u suradnji sa tvrtkom koja održava internet 
stranice, priprema dokumentacije za natječaje, pisanje projekata i prijava na EU fondove, ostali 
poslovi po potrebi. 
 
U obzir dolaze kandidati društvenog ili humanističkog smjera. 
Uvjet je da nezaposlena osoba nema više od 12 mjeseci staža u zvanju za koje se obrazovala. 

 
 

 

Poslodavac 
 

Poslodavac: KRIŽEVAČKI PODUZETNIČKI CENTAR d.o.o. za razvoj poduzetništva 

 
Kontakt: e-mailom: tihomir.hodak@kpc.hr 
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